目标职位：HR招聘专员

陈xxx      女  中共党员    成都   337XXXX@qq.com
人力资源管理专业 西华大学    本科   158286xxxx  21岁

   爱梦想，爱生活，爱学校，更爱HR职场。
  爱学习，爱奔波，爱工作，也爱ZP出差。               

一个正在为梦想奋斗的准Hr
暑期实习经历   已有约半年招聘方向人力工作经验，擅长各项行政公文写作。
四川天兴仪表集团        成都通传媒有限责任公司          新加坡电信  NCS         

                   大一暑假7月-9月         大二暑期7月-9月              大三暑期7月-9月

                      招聘助理                   招聘助理                       招聘助理 

维护管理网络招聘渠道并进行职位管理，初步筛选简历，面试预约，准备面试所用资料和物品，面试接待，面试记录，面试情况跟与进反馈统计，整理面试资料。通知面试结果，引导新入职员工填写各项表格，办理入职手续等。9个月招聘实习工作以来，熟悉了招聘的基本流程，从招聘策划到新员工入职，都有实际工作操作经验，在此期间，共筛选简历约3310份，面试接待候选人约2320名，cc成功预约候选人约990名，签订offer约30%左右。（请改成一句一句的，或者变成对应列表，结构化更好，不同阶段做什么）
主要学生干部经历        大学有三年协助学生行政类工作经验
管理学院 2010年第26党校副班长

校团委组织部 2011年常务副部长
主要负责党校资料档案、课程资料、考试资料等相关文档的编辑与整理，策划组织素质拓展培训课程与党校晚会活动等党组织活动。在组织部里主要领导办公室完成常务工作，如部门招新，部门定岗定编文件制定与成员绩效考核、成员培训、会务安排、对外交流等。党校结业成绩总评第一，结业晚会成绩总评第一。成功完成两届部门招新；自主策划团学活动约10次，著有《组织部那些事儿》团学工作培训专刊。策划组织了近20期团学工作交流主题活动，涉及3个年级同学，20个学院团学组织。（请改成一句一句的）
个人技能

    英语技能：CET-4       人力资源管理专业英语（良好）                           

    软件应用：熟练运用Word、Excel、PowerPoint等办公软件

主要获奖经历

    奖学金类      西华大学校级奖学金    西华大学院级奖学金

    学生工作类    共青团西华大学组织部“年度先进工作个者”   西华大学“优秀共产党员”
照片








