个人简历
	姓    名：李小圈
	性    别：男

	出生日期：1985-01-02
	籍    贯：山东青岛

	目前城市：福建厦门
	联系电话：15812340592

	E-mail： zhiyequan@592.com
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 应聘方向

	求职行业：
	文字媒体/出版

	应聘职位：
	市场助理，销售助理，行政经理/主管/办公室主任，经理助理/秘书，公关/媒介助理

	求职地点：
	厦门
	薪资要求：
	面议
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 工作经历

	2006/02—现在
	知业文化公司

	
	所属行业：文字媒体/出版 

广告部 销售经理 

主要职责：
负责公司平媒与网媒在国内二、三级城市的广告销售，在稳固老客户的基础上成功开发了数家新客户，建立起良好的发展，年销售业绩20万左右。

	2003/10—2006/02
	智业信息技术有限公司

	
	所属行业：计算机硬件 

销售部 销售主管 

公司是IBM，hp，MICROSOFT的授权经销商，主要负责开发新客户，维系老客户。

	2003/02—2003/10
	一页电脑有限公司

	
	所属行业：计算机硬件 

市场部 市场助理 

主要职责：
负责媒体公关。工作内容包括广告投放管理工作，收集和整理媒介资料，根据要求制作媒介计划，曾成功举办过几场Road Show，主要是在电脑商城和校园里搭台搞促销或新品推广活动，市场反响不错。

	[image: image3.png]


 教育培训

	2000/09—2003/07
	上海应用技术学院    电子商务            大专

	
	本人具有较丰富的计算机软、硬件知识。能熟练操作Windows 操作系统及常用的办公软件（如：WORD、EXECL、WINFAX、IE、OUTLOOK等）。文字输入速度较快，并有较强的编辑能力。
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 职业技能

	外      语：
	英语：一般

	计  算  机：
	Hardware 熟练 120月 

MS Office 熟练 120月

	证      书：
	2001/10网络初级证书 

2001/05计算机初级 

2002/03全国公共英语等级考试 PETS
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 自我评价

	通过7年来的工作经历发现自己具备以下特质：善于沟通，有亲和力；性格开朗，激情自信；细致入微，有责任心。



